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Администрация Кушвинского городского округа
Управление образования  Кушвинского городского округа
(УО КГО)
П Р И К А З

   05.02.2016









№ 32
Об официальном сайте 
Управления образования Кушвинского городского округа
В соответствии с Законом Российской Федерации от
 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации», Указом Президента Российской Федерации от 17 марта 2008 года № 351 «О мерах по обеспечению информационной безопасности Российской Федерации при использовании информационно-телекоммуникационных сетей международного информационного обмена», Федеральным законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Положение об официальном сайте Управления образования Кушвинского городского округа (прилагается). 
2. Утвердить состав рабочей группы официального сайта Управления образования Кушвинского городского округа (прилагается).
3. Назначить администраторам официального сайта Управления образования Кушвинского городского округа Сютину Марию Сергеевну, методиста информационно-методического отдела МАУ ДО Дома детского творчества.
4. Разместить настоящий приказ на официальном сайте Управления образования Кушвинского городского округа в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Управления образования Кушвинского городского округа Гиниятуллину Г.М.

Начальник Управления образования                                    

Л.В. Ларина
	
	УТВЕРЖДЕНО

приказом начальника Управления образования

Кушвинского городского округа

от 05.02.2016   № 32 «Об  официальном  сайте Управления образования Кушвинского городского округа»


ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте 
Управления образования Кушвинского городского округа

Настоящее Положение об официальном сайте Управления образования Кушвинского городского округа (далее – Положение) разработано с целью создания организационной основы ведения и информационного наполнения официального Интернет-сайта Управления образования Кушвинского городского округа (далее - Сайт). Ведение Сайта осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации», Указом Президента Российской Федерации от 17 марта 2008 года № 351 «О мерах по обеспечению информационной безопасности Российской Федерации при использовании информационно-телекоммуникационных сетей международного информационного обмена», Федеральным законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и настоящим Положением.

Сайт является составной частью информационных ресурсов Управления образования  Кушвинского городского округа (далее Управления образования) и представляет собой совокупность технологических и организационных решений, обеспечивающих возможность доступа физическим и юридическим лицам к информации, нормативно-методическим материалам, размещенным на сайте.

1. Термины и определения
1.1. Основные понятия, термины и определения:

1) пользователи информации Сайта (далее - пользователи) - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, для которых предназначена информация Сайта;
2) информация, размещаемая на Сайте (далее - информация) - информация и материалы, предназначенные для размещения или размещенные на Сайте в целях обеспечения свободного и безвозмездного доступа к ним пользователей, которая включает в себя:

а) оперативную информацию - новостную информацию для публикации в разделе «Новости»;

б) обновляющуюся информацию - нормативные документы, инструкции, статистические отчеты и другие информационные материалы, перечень которых утверждается в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) справочную информацию - информацию о полномочиях Управления образования;
г) информацию об основных направлениях деятельности Управления образования; 

3) публикация - действие по размещению информации на Сайте, в результате которого она становится доступной пользователям.

4) рабочая группа Сайта - сотрудники Управления образования,  отвечающие за своевременную подготовку и  размещение информации на Сайте.

5) администратор Сайта - сотрудник, уполномоченный начальником Управления образования Кушвинского городского округа размещать информацию на Сайте.
2. Общие положения
2.1. Адрес сайта Управления образования в сети Интернет: http://кгоуо.рф/ 

2.2. Структура Сайта приведена в приложении (Приложение № 1) и может дорабатываться на основании служебных писем от сотрудников Управления образования. 

2.3. Документы, размещенные на Сайте, имеют статус официальной информации.

3. Цели и назначения Сайта
3.1. Сайт обеспечивает решение следующих целей и назначений:

1) открытость деятельности Управления образования;
2) оперативное доведение до пользователей информации о принятых или предполагаемых решениях Управления образования, актуальной справочной, методической и разъяснительной информации о деятельности Управления образования;
3)  доступность для пользователей получения информации на Сайте;
4) достижение необходимого уровня общественного контроля за деятельностью Управления образования;
5) формирование позитивного общественного мнения и повышение интереса к деятельности Управления образования;
6) снижение уровня бумажного документооборота с внешними источниками и получателями информации; 

7) развитие и совершенствование информационной культуры сотрудников Управления образования.
4. Организационная структура, 
обеспечивающая функционирование Сайта
4.1. За информационное наполнение Сайта отвечают следующие должностные лица:

1) руководитель рабочей группы Сайта - сотрудник, в функции которого входят обязанности по контролю и координации работы по размещению информации на Сайте;
2) администратор Сайта обеспечивает своевременное размещение подготовленной информации на Сайте.

6. Порядок предоставления информации 
для размещения на Сайте
5.1. Порядок и сроки предоставления информации, ответственные за информационное наполнение основных разделов Сайта приведены в приложении (Приложение № 2).

5.2. Сотрудники в течение трех рабочих дней с момента создания (регистрации, утверждения) документов, требующих публикации на Сайте, направляют их руководителю рабочей группы Сайта.

5.3. Сотрудники передают документ, его электронную копию для размещения информации и копий документов на Сайте.
5.4. В случае изменения (дополнения) информации в сопроводительное письмо включаются данные и точное описание информации, позволяющие однозначно идентифицировать о какой информации идет речь, описание требуемых изменений или новая информация, подлежащая публикации взамен изменяемой.

5.5. Подготовка информации выполняется ответственным сотрудником.

5.6. Информация и электронные копии размещаемых документов хранятся у администратора Сайта.

5.7. Передача электронной копии документа для публикации производится на электронном носителе (компакт-диск, флеш-карта) в созданной на электронном носителе папке «Материалы для сайта».
6. Технические требования к публикуемой информации

в электронном виде
6.1. Предоставляемая информация должна удовлетворять следующим требованиям:

1) информационные текстовые материалы (нормативные правовые акты, методические материалы, пресс-релизы, сообщения и т.д.) должны быть предоставлены в электронном виде с указанием раздела, в который размещается данный документ и созданы с помощью текстового редактора MS Word (версия 2003 или 2007) или OpenOffice.org и MS Excel (версия 2003 или 2007) (форматы doc, pdf, xls);  Текстовая информация оформляется шрифтом Times New Roman, размер 14 пт.;
2) допускается предоставление информации (фотографии и идентичные им изображения) в графическом (растровом) формате при условии, если документ имеет формат jpeg или pdf, размер не более 500 Кб (600*800 пикселей);
3) название файла должно быть кратким и соответствовать его содержанию.

7. Сроки размещения информации
7.1. Администратор размещает информацию на Сайте в следующие сроки:

1) оперативную информацию - в течение рабочих суток с момента получения;

2)регулярную информацию - не позднее двух рабочих дней с даты получения информации ответственным сотрудником;

3) нестандартную информацию (информацию, требующую доработку) - в срок, устанавливаемый по согласованию с инициирующим сотрудником, но не менее чем публикация регулярной информации;

4)статическую информацию - не позднее двух рабочих дней с даты получения информации ответственным сотрудником.

7.2. В случае предоставления регулярной и оперативной информации руководитель рабочей группы может установить иную дату публикации информации, не превышающую сроки, указанные в пункте 7.1 Положения.

7.3. В случае проведения технических работ на оборудовании, обеспечивающем работу Сайта, руководитель рабочей группы вправе отложить публикацию информации на срок, не превышающий одного рабочего дня после окончания проведения вышеуказанных работ.

	
	УТВЕРЖДЕН

приказом начальника Управления образования

Кушвинского городского округа

от  05.02.2016   № 32  «Об  официальном  сайте Управления образования Кушвинского городского округа»


СОСТАВ
рабочей группы официального сайта 
Управления образования Кушвинского городского округа

Гиниятуллина Г.М., заместитель начальника Управления образования Кушвинского городского округа – руководитель рабочей группы официального сайта Управления образования Кушвинского городского округа (далее -  рабочая группа Сайта);

Члены рабочей группы Сайта:

Петроченко Е.В., начальник отдела обеспечения функционирования образовательных учреждений;

Мирошниченко Г.Д., начальник отдела развития содержания образования;

Аленгоз Н.В., ведущий специалист Управления образования;

Зараменских С.А., ведущий специалист Управления образования;

Кротова Е.В., ведущий специалист Управления образования;

Лялина О.А., секретарь руководителя Управления образования;

Давлетшина О.М., директор МКУ централизованная бухгалтерия;

Буздес Е.А., начальник информационно-методического отдела; Вахмянина Т.В., юрисконсульт МКУ «Ресурсный центр»

	
	Приложение № 1

к Положению об официальном сайте 

Управления образования 

Кушвинского городского округа



Структура официального сайта Управления образования Кушвинского  городского округа

	Главная страница
	
	Управление 
образования
	Документы
	Деятельность
	Контакты 



	Новости
	
	Официальные
реквизиты


	Приказы Управления образования
	Планы 

Управления образования
	Телефоны Управления образования

	Система образования
	
	
	
	
	

	Реализация Указов Президента РФ
	
	Начальник
Управления
образования
	Информационные письма 

Управления образования
	Коллегия
	Дошкольные образовательные учреждения

	Приоритетный национальный проект «Образование» 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Соглашения
	

	Реализация муниципальной программы Кушвинского городского округа «Развитие системы образования в Кушвинском городском округе»
	
	Положение об
Управлении  образования
	Документы Кушвинского городского округа
	Мероприятия в сфере образования
	Общеобразовательные учреждения

	
	
	
	
	Конкурсы
	

	Федеральные государственные образовательные стандарты
	
	Структура Управления образования
	Областные документы
	Муниципальные услуги в сфере образования
	Учреждения дополнительного образования

	Противодействие коррупции
	
	Муниципальная служба
	
	Муниципальные задания
	Другие подведомственные учреждения

	Государственная итоговая аттестация выпускников и ЕГЭ
	
	
	
	Отчеты, доклады, выступления
	Обращения граждан

	Аттестация педагогических и руководящих работников
	
	
	
	
	

	Независимая оценка качества 
образования
	
	
	
	
	

	Детская оздоровительная кампания и межведомственное взаимодействие
	
	
	
	
	

	Комплексная безопасность
	
	
	
	
	

	Охрана труда
	
	
	
	
	

	«Горячая линия»
	
	
	
	
	

	Дорожные карты
	
	
	
	
	

	Полезные ссылки
	
	
	
	
	

	Карта Сайта
	
	
	
	
	


	
	Приложение № 2
к Положению об официальном сайте 

Управления образования 

Кушвинского городского округа



Ответственные за информационное наполнение основных разделов официального сайта 
 Управления образования Кушвинского городского округа

и сроки подачи информации 

	№ п/п
	Информационное наполнение сайта
	Раздел

сайта
	Папки
	Ответственный за информационное наполнение основных разделов официального сайта 
Управления образования 
	Сроки подачи информации 

	I. ГЛАВНАЯ
	

	1
	Новости
	Новости
	Главная
	Отделы 
Управления образования, информационно-методический отдел
	По мере обновления информации

	2
	Система образования (дошкольное образование, общее образование, образование детей  с ограниченными возможностями здоровья, подготовка к новому учебному году, дополнительное образование, 

 HYPERLINK "http://www.minobraz.ru/sistema_obrazovanija/regionalnye_innovacionnye_ploshhadki/" \o "Региональные инновационные площадки" инновационные площадки, система оплаты труда)
	Система образования
	Главная
	Отделы 
Управления образования, информационно-методический отдел
	По мере обновления информации

	3
	Реализация Указов Президента РФ
	Реализация Указов Президента РФ
	Главная
	Отделы 
Управления образования
	По мере обновления информации

	4
	Приоритетный национальный проект «Образование» (нормативно-правовая база, основные направления, соглашения)
	Приоритетный национальный проект «Образование»
	Главная
	Отделы 
Управления образования, информационно-методический отдел
	По мере обновления информации

	5
	Реализация муниципальной программы Кушвинского городского округа 

«Развитие системы образования в Кушвинском городском округе» (участие в реализации федеральных и областных программ, нормативно-правовые документы, отчетность по реализации  муниципальной программы , предоставление субсидий муниципальным образованиям , реализация национальной  образовательной инициативы «Наша новая школа»,  Уральская инженерная школа)
	Реализация муниципальной программы Кушвинского городского округа 

«Развитие системы образования в Кушвинском городском округе»
	Главная
	Отделы 
Управления образования
	По мере обновления информации

	6
	Федеральные государственные образовательные стандарты (ФГОС общего, дошкольного образования, для детей с ОВЗ)
	Федеральные государственные образовательные стандарты
	Главная
	Отдел развития содержания образования, информационно-методический отдел 
	По мере обновления информации

	7
	Противодействие коррупции (нормативные правовые и иные акты , комиссия по служебному поведению, сведения о доходах, расходах и имуществе методические материалы, , планы, отчеты, , рассмотрение обращений, содержащих информацию о фактах коррупции )
	Противодействие коррупции
	Главная
	Ответственное лицо за профилактику коррупционных и иных правонарушений, отдел обеспечения функционирования образовательных учреждений
	По мере обновления информации

	8
	Государственная итоговая аттестация выпускников и ЕГЭ (нормативно-правовые и иные акты, результаты итоговой аттестации)
	Государственная итоговая аттестация выпускников и ЕГЭ
	Главная
	Отдел развития содержания образования
	По мере обновления информации

	9
	Аттестация педагогических и руководящих работников
	Аттестация педагогических и руководящих работников
	Главная
	Отдел развития содержания образования, информационно-методический отдел 
	По мере обновления информации

	10
	Независимая оценка качества образования
	Независимая оценка качества образования
	Главная
	Отдел развития содержания образования
	По мере обновления информации

	11
	Детская оздоровительная кампания и межведомственное взаимодействие (детская оздоровительная кампания, Всероссийский физкультурно-спортивный комплекс «Готов к труду и обороне», патриотическое воспитание,  межведомственные планы и программы)
	Детская оздоровительная кампания и межведомственное взаимодействие
	Главная
	Отделы 
Управления образования, информационно-методический отдел
	По мере обновления информации

	12
	Комплексная безопасность (профилактика дорожного движения, пожарной, санитарной и антитеррористической безопасности, гриппа и ОРВИ, острых кишечных инфекций,  информационная безопасность, гражданская оборона, организация питания)
	Комплексная безопасность
	Главная
	Отделы 
Управления образования, информационно-методический отдел
	По мере обновления информации

	13
	Охрана труда
	Охрана труда
	Главная
	Отдел обеспечения функционирования образовательных учреждений
	По мере обновления информации

	14
	«Горячая линия»
	«Горячая линия»
	Главная
	Секретарь руководителя
	По мере обновления информации

	15
	Дорожные карты (муниципальные и региональные документы, соглашения)
	Дорожные карты
	Главная
	Отделы 
Управления образования
	По мере обновления информации

	16
	Полезные ссылки
	Полезные ссылки
	Главная
	Секретарь руководителя
	По мере обновления информации

	17
	Карта сайта
	Карта сайта
	Главная
	Администратор Сайта
	По мере обновления информации

	II. УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

	1
	Официальные реквизиты (реквизиты, прием граждан)
	Официальные реквизиты
	Управление образования
	Секретарь руководителя   
	По мере обновления информации

	2
	Начальник 

Управления образования
	Начальник 

Управления образования
	Управление образования
	 Секретарь руководителя   
	По мере обновления информации

	3
	Положение 

об Управлении образования
	Положение 

об Управлении образования
	Управление образования
	Юрисконсульт
	По мере обновления информации

	4
	Структура 

Управления образования
	Структура 

Управления образования 
	Управление образования
	Секретарь руководителя   
	По мере обновления информации

	5
	Муниципальная служба (конкурсы на замещение вакантных должностей  и их итоги, информация о резерве управленческих кадров, порядок поступления на муниципальную  службу, кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих)
	Муниципальная служба
	Управление образования
	Отдел обеспечения функционирования образовательных учреждений
	По мере обновления информации

	III.  ДОКУМЕНТЫ

	1
	Приказы начальника Управления образования
	Приказы начальника Управления образования
	Документы
	Отделы 

Управления образования, секретарь руководителя
	По мере обновления информации

	2
	Информационные письма Управления образования
	Информационные письма Управления образования
	Документы
	Отделы 

Управления образования
	

	3
	Документы Кушвинского городского округа
	Документы Кушвинского городского округа
	Документы
	Отделы 

Управления образования
	По мере обновления информации

	4
	Областные документы
	Областные документы
	Документы
	Отделы 

Управления образования
	По мере обновления информации

	IV.  ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1
	Планы 

Управления образования
	Планы 

Управления образования
	Деятельность
	Заместитель начальника Управления образования, секретарь руководителя
	По мере обновления информации

	2
	Коллегия
	Коллегия
	Деятельность
	Ответственный секретарь коллегии
	По мере обновления информации

	3
	Соглашения
	Соглашения
	Деятельность
	Отделы 

Управления образования
	По мере обновления информации

	4
	Мероприятия в сфере образования
	Мероприятия в сфере образования
	Деятельность
	Отделы 

Управления образования, информационно-методический отдел
	По мере обновления информации

	5
	Конкурсы
	Конкурсы
	Деятельность
	Отделы 

Управления образования, информационно-методический отдел
	По мере обновления информации

	6
	Муниципальные услуги в сфере образования
	Муниципальные услуги в сфере образования
	Деятельность
	Отделы 

Управления образования
	По мере обновления информации

	7
	Муниципальные задания
	Муниципальные задания
	Деятельность
	Отдел обеспечения функционирования образовательных учреждений
	По мере обновления информации

	8
	Отчеты, доклады, выступления
	Отчеты, доклады, выступления
	Деятельность
	Заместитель начальника Управления образования, отделы Управления образования, информационно-методический отдел, централизованная бухгалтерия
	По мере обновления информации

	V. КОНТАКТЫ

	1
	Телефоны 

Управления образования
	Телефоны 

Управления образования
	Контакты 
	Секретарь руководителя   
	По мере обновления информации

	2
	Дошкольные образовательные учреждения
	Дошкольные образовательные учреждения
	Контакты 
	Секретарь руководителя   
	По мере обновления информации

	3
	Общеобразовательные учреждения 
	Общеобразовательные учреждения 
	Контакты 
	Секретарь руководителя   
	По мере обновления информации

	4
	Учреждения дополнительного образования
	Учреждения дополнительного образования
	Контакты 
	Секретарь руководителя   
	По мере обновления информации

	5
	Другие подведомственные учреждения
	Другие подведомственные учреждения
	Контакты 
	Секретарь руководителя   
	По мере обновления информации

	6
	Обращения граждан (рассмотрение обращений, содержащих информацию о фактах коррупции, прием граждан, отчеты о работе с обращениями,  карта проезда, форма обратной связи)
	Обращения граждан
	Контакты 
	Секретарь руководителя   
	По мере обновления информации
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